
1 
 

天津国际生物医药联合研究院有限公司总经理、副总经理岗位说明 

序
号 

岗位 
名称 

人
数 

学历 
要求 

专业
要求

任职要求 主要岗位职责 

1 总经
理 1 名 

全日制
研究生
学历，
博士学

位 
 

生物
医药
相关
专业

1.熟悉国内外生物医药科技发
展趋势，擅长经营管理，有优
秀的领导能力，丰富的团队管
理经验，良好的沟通协调和学
习创新能力，善于解决复杂问
题。 
2.有科技孵化园区、高新技术
产业园区运营管理经验，以及
海外留学或科研工作经历的
人才优先。 

1.全面负责公司日常运营管理。 
2.依据公司董事会下达的战略目标，组织制定公司发
展规划、经营计划，并分解到各部门组织实施。 
3.负责制订并组织落实公司各项规章制度和业务流
程，全面管控公司生产运营体系、质量体系、成本管
控体系、考核体系。 
4.负责生物医药研发平台体系及投资体系建设，并主
导落地实施。 
5.负责董事会交办的其他事项。 

2 

副总
经理
（分
管行
政及
日常
业务
工作）

1 名 

全日制
研究生
学历，
硕士及
以上学

位 

管理
类、
经济
类、
理工
类相
关专
业 

1.熟悉科技型创业企业运转流
程，擅长行政管理工作，有良
好的沟通协调能力和学习创
新能力，优秀的团队管理经
验。 
2.有科技孵化园区、高新技术
产业园区行政管理经验，以及
海外留学或科研工作经历的
人才优先。 

1.协助总经理负责公司党建、日常行政、人力资源、
招标采购、资产管理、法务等工作。 
2.协助总经理拟定分管部门规章制度和业务流程。 
3.协助总经理制定公司人力资源建设规划并督导实
施。 
4.协助总经理负责公司各类资产的管理维护。 
5.负责公司物资、设备、劳务招标采购。 
6.负责公司后勤服务工作。 
7.负责上级交办的其他工作。 
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3 

副总
经理
（分
管技
术研
发） 

1 名 

全日制
研究生
学历，
博士学

位 

生物
医药
相关
专业

 

1.精通国内外生物医药科技
发展前沿，有良好的沟通协
调和学习创新能力。 
2.有生物医药产业创业团队
技术负责人经验，以及海外
留学或科研工作经历的人才
优先。 

1.协助总经理负责公司研发平台管理、对外检验检测
服务、自研项目管理、研发成果评价、知识产权保护
等工作。 
2.协助总经理拟定分管部门规章制度和业务流程。 
3.协助总经理制定公司技术研发规划并督导实施。 
4.负责公司各类研发平台规划、建设、运营和维护。 
5.负责公司自研项目进度及质量管理，公司研发人员
的业务管理。 
6.协助组织开展研发成果评价、鉴定工作。 
7.根据公司知识产权保护要求，组织专利申报工作。 
8.负责上级交办的其他工作。 

4 

副总
经理
（分
管市
场投
资） 

1 名 

研究生
学历，
硕士及
以上学

位 

经济
类、
理工
类相
关专
业 

1.精通国内外生物医药行业
发展趋势，擅长创业投资业
务，有优秀的沟通协调和学
习创新能力。 
2.有 5 个以上生物医药项目
成功投资经验，以及海外留
学或科研工作经历的人才优
先。 

1.协助总经理负责公司市场拓展、风险投资、对外联
络等工作。 
2.协助总经理拟定分管部门规章制度和业务流程。 
3.协助总经理制定公司市场拓展规划并督导实施。负
责公司各类孵化业务的招商谈判、合同签订、孵化服
务。 
4.协助总经理负责公司风险投资基金组建和管理，各
类创业投资项目的识别、评估、谈判、投资和投后管
理工作。 
5.负责上级交办的其他工作。 

 


